
承認・非承認を記載し，写しを交付

承認された場合のみ発注課２及び財政課へ写しを提出

※

現場代理人の兼務手続きフロー（通常時）

発注課１ 発注課２
(現契約工事) (契約予定工事)

提　出

同日に契約する案件との兼務については「現場代理人の兼務手続きフロー（同日契約案件
との兼務）」を参照下さい。

請負人

兼務を希望

原本は発注課１
で保管

財政課

※契約書とともに
提出すること

現場代理人の兼務届

(様式1)の作成

内容審査

現場代理人の兼務届

(様式1)

写　し

現場代理人の兼務届

(様式1)

写　し

現場代理人の兼務届

(様式1)

原　本

協　議

発注課２の

工事を落札

現場代理人の兼務届

(様式1)

写　し



現場代理人の兼務手続きフロー（同日契約案件との兼務）

発注課１ 発注課２
(契約予定工事) (契約予定工事)

様式1を「発注課１」及び「発注課２」の両方へ提出

提　出

提　出

承認・非承認を記載し，写しを交付

承認・非承認を記載し，写しを交付

請負人

兼務を希望
「1配置予定現場代理人が現在従事している工事」欄は，
それぞれの届出先の工事を記載

協議

原本は発注課１
で保管

原本は発注課２
で保管

承認された場合のみ
発注課２及び財政課へ写しを提出

承認された場合のみ
発注課１及び財政課へ写しを提出

財政課

※契約書とともに提出すること
現場代理人の兼務届

(様式1)

写  し

現場代理人の兼務届

(様式1)

写　し

現場代理人の兼務届

(様式1)

内容審査

現場代理人の兼務届

(様式1)

写　し

現場代理人の兼務届

(様式1)

写　し

現場代理人の兼務届

(様式1)

原　本

内容審査

発注課１及び２の

工事を落札

現場代理人の兼務届

(様式1)

写  し

現場代理人の兼務届

(様式1)

原　本

現場代理人の兼務届

(様式1)

写　し

現場代理人の兼務届

(様式1)を作成


