
様式第１号 

 

 

委 任 状 

 

 

 令和〇〇年○○月○○日 

 

 

常陸大宮市長 鈴木 定幸 様 

 

住  所 茨城県常陸大宮市○○町△△△番地 

商号氏名 株式会社□□    

   代表取締役 大宮 太郎 

 

 

 私は，都合により 大宮 花子 を代理人と定め，令和〇〇年〇〇月〇〇日

執行の下記件名の入札及び見積に関する一切の権限を委任します。 

 

 

記 

 

入札（見積）件名   〇〇〇購入（印刷・業務委託） 

 

 

 

             受任者は，次の印鑑を使用します。 

 

 

 

 

 

 

 

入札執行日を記入 

代理人の使用する印を押印 

(代理人が会場で使用する印鑑) 

(会社の実印・営業所の印は不可) 

記 載 例 

入札通知書に記載された件名(番号が
あれば番号含む)を正確に記載 

※誤字・脱字に注意願います。 

営業所等の場合は入札参加資格
申請時に届出た使用印を押印 

営業所等が年間委任を受けている場合
（受任者登録している場合）は，その住
所等で記載・押印する。 


