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※注意事項 
（１）変更届を提出する日を記載すること。 
（２）申請人の所在地，商号又は名称，代表者氏名を記載すること。 

受任者ではありません。 
（３）物品調達等入札参加資格審査申請書を提出した際に交付された受領書（受付印）の 

日付を記載すること。登録番号についても受領書（受付印）の番号を記載すること。 
（４）①所在地を変更する場合は，郵便番号も記載すること。 

②商号，委任先及び代表者等を変更する場合は，ふりがなも記載すること。 
③営業種目を変更する場合は，登録業種一覧表の「種目（小分類）」を記載すること。 

（５）提出する際は，以下の必要書類を添付すること。 
⇒所在地及び代表者等の変更：履歴事項全部証明書（写し可），委任状（任意様式） 
⇒受任者の変更：委任状（任意様式） 
⇒実印及び使用印鑑の変更：印鑑証明書（写し可），使用印鑑届（任意様式） 
⇒営業種目の追加：許可を必要とする場合は，その証明書（写し） 

 
 ≪問い合わせ先≫ 

〒３１９‐２２９２ 
茨城県常陸大宮市中富町３１３５番地の６ 
常陸大宮市役所総務部財政課契約・管財グループ 
ＴＥＬ：０２９５‐５２‐１１１１ 

 ＦＡＸ：０２９５‐５３‐６０１０ 


