
電子契約事務フロー（当初）

発注者（財政課） 受注者

落札決定の連絡 落札者決定通知の受領

「電子契約利用申出書」
の受領

「電子契約利用申出書」
の提出

契約書（案）の作成

契約書（案）の送付 契約書（案）の受領

 契約関係書類準備
 ・技術者選任通知書
 ・工程表
 ・備考別表
 ・契約保証書(認証キー) 等

契約関係書類の受領 契約関係書類の提出

※契約保証書が紙による場合等
を除き、全てデータで提出

契約書等をクラウドサイン
へアップロード

【担当者】
契約書の確認・同意

【財政課長】
契約書の確認・同意

【担当者】
契約書の確認・同意

【確認同意者】
契約書の確認・同意

電子メール

電子メール

電子メール

電子メール等

電子メール

電子メール

電子メール

契約締結(タイムスタンプ)

電子契約システム



電子契約事務フロー（変更）

発注者（発注担当課） 発注者（財政課） 受注者

契約変更内容決定の連絡

変更契約書（案）の作成

変更契約書（案）の送付 変更契約書（案）の受領

 変更契約関係書類準備
 ・工程表
 ・備考別表
 ・契約保証書(認証キー) 等

変更契約関係書類の受領 変更契約関係書類の提出

※契約保証書が紙による場合等
を除き、全てデータで提出

変更契約関係書類の提出 変更契約関係書類の受領

変更契約書等をクラウドサイ
ンへアップロード

【市担当者】
変更契約書の確認・同意

【市決裁権者】
変更契約書の確認・同意

【担当者】
変更契約書の確認・同意

【確認同意者】
変更契約書の確認・同意

電話等

電子メール

電子メール

電子メール

契約締結(タイムスタンプ)

電子契約システム

電子メール等

電子メール等


