
令和○○年○○月○○日

常陸大宮市長　鈴木　定幸　殿

〒△△△-○○○○

茨城県□□市○○町△△△番地

株式会社□□設計事務所

代表取締役　大宮　太郎 印

　下記のとおり変更したので届け出ます。

1　変更内容　

2　変更事項に係る添付書類名

(1)　商業登記簿謄本の写し(商号又は名称，代表者，本店所在地に変更があった場合)

(2)　その他(必要に応じて；書類名(　　委任状　　　　　　))

変 更 事 項 変 更 前 変 更 後 変 更 年 月 日

平成31・32年一般競争（指名競争）入札参加資格審査申請書変更届（測量・建設コンサルタント等）

住 所

商号又は名称

代 表 者 氏 名

記

代表者 　　代表取締役　常陸　一郎 　　代表取締役　大宮　太郎 令和元年5月1日

受任者 　　常陸大宮営業所 　　常陸大宮営業所

　　所長　山方　一郎 　　所長　緒川　次郎

本社（本店）を申請者として下さい。 

※受任者での申請不可!! 

必ず実印を押印 

提出日を記載 



※変更事項別の添付書類は以下のとおりとなります。

変　更　事　項 添　付　書　類

①

　本店（本社）に係る事項
　・商号又は名称
　・代表者の職氏名
　・資本金
　・住所，電話番号及びＦＡＸ番号等

③ 　会社合併（譲渡）等による会社変更等

・合併（譲渡）契約書の写し
・株主総会議事録（合併（譲渡）契約書承認に係る記載があるもの）の写し
・登記事項証明書（履歴事項全部証明書）の写し
・定款の写し
・変更後の建設業許可通知書等の写し

・登記事項証明書（履歴事項全部証明書）の写し
・年間委任状（委任先を登録している場合のみ）
　※年間委任状は任意様式
・印鑑証明書の写し（実印に変更がある場合のみ）

・年間委任状
　※年間委任状は任意様式
・使用印鑑届（使用印に変更がある場合又は新設の場合のみ）
・営業所等の状況調書（※委任先を新設する場合）

②

　委任先に係る事項（年間委任をしている場合）
　・委任先名称
　・委任先代表者の職氏名
　・住所，電話番号及びＦＡＸ番号等
　・委任先の新設


